
Istruzioni per 
l’ «attivazione / disattivazione» 
dell’invio  delle comunicazioni 
a mezzo posta elettronica

Istruzioni per l’attivazione dell’invio della 
comunicazione di disponibilità di nuove fatture TARI  
o eventuali «cartelle uniche» a Mezzo E-Mail



Dalla prima pagina del “Portale dei Tributi Locali” è possible accedere
alla pagina di “attivazione/disattivazione” del Servizio di “invio fatture” a mezzo E-Mail

Cliccare sulla voce 
«V  Autorizz. Utilizzo email» 



dalla pagina dedicata all’“Autorizzazione utilizzo email”

cliccare su 
«+ Nuova autorizzazione»

(per la versione «desktop» contraddistinto dal tasto 
blu, in alto a destra dello schermo, mentre nella 

versione «mobile» da un tasto «+» blu, in alto a sinistra)



nella successiva schermata “Nuova Autorizzazione” compilare tutti i campi
e vistare le due “autorizzazioni”

ponendo particolare 
attenzione alla 

compilazione del campo 
«Email», poiché le future 
comunicazioni, relative 
alle fatture TARI ed agli 

eventuali precalcoli IMU, 
saranno recapitate 

all’indirizzo riportato. 
per procedere, cliccare il 

tasto «Salva»



per procedere con la richiesta, bisognerà effettuare la verifica dell’Email inserita

cliccare il tasto:
«Invia codice di conferma»



“k-portal” invierà, all’indirizzo Email indicato, un messaggio simile al seguente

Gentile TIZIO CAIO, 
abbiamo inoltrato la sua richiesta di invio dell'autorizzazione numero: 15440. 
Il codice per confermare la sua email è il seguente: 

caf179c7

Distinti saluti.

Comune di Cornaredo 

copiare o trascrivere il codice alfanumerico di conferma ricevuto
 ( da non confondere con il numero di autorizzazione)

Numero di autorizzazione 
(non rilevante)

N.B. se, dopo qualche minuto, non si riceve il messaggio, prima di segnalare il 
problema al numero verde TARI, verificare che il messaggio non sia finito tra lo 
«spam», la posta indesiderata o la posta eliminata;  



dopo aver richiesto l’invio del codice, apparirà la seguente schermata

inserire nell’apposito campo il codice 
alfanumerico ricevuto via email

e premere il tasto
« v Conferma»



conclusa l’attività di verifica dell’Email, si potrà procedere con l’invio della richiesta

cliccare il tasto
« Invia »

N.B. La prima fattura tari in seguito ad intervenute variazioni, attivazioni, cessazioni di utenze potrebbe 
arrivare in forma cartacea, si segnala inoltre che gli eventuali effetti dell’attivazione del servizio non saranno 
immediati (attivando il servizio ad aprile, è possibile che l’invio delle fatture e cartelle uniche in emissione a 
maggio dello stesso anno, arrivi ancora in forma cartacea). 

ATTENZIONE!  in seguito all’attivazione del servizio, non si riceverà direttamente la fattura, ma una 
comunicazione di «disponibilità» delle nuove fatture all’interno del portale (con link per l’accesso diretto).
Accedendo al portale, si potranno scaricate fatture ed eventuali cartelle uniche  in formato PDF.



Nella pagina dedicata all’“Autorizzazione utilizzo email” sarà visibile
la richiesta di “attivazione del Servizio / autorizzazione all’utilizzo dell’email”  inoltrata

Per annullare la richiesta di invio delle comunicazioni a 
mezzo email sarà sufficiente cliccare sul tasto «x Revoca»

Per cambiare o correggere l’indirizzo di posta elettronica 
su cui ricevere le comunicazioni inerenti i Tributi Locali, si 
dovrà procedere alla revoca della richiesta in atti, ed 
inoltrarne una nuova, seguendo la stessa procedura appena 
illustrata.



Grazie per l’attenzione 
e buona giornata

In caso di problemi o di dubbi, in fase di attivazione 
del servizio, vi invitiamo a contattare                              
il numero verde:

800 166 317
Attivo dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 12.00

Oppure, a scrivere all’indirizzo di posta elettronica: 
tari@comune.cornaredo.mi.it
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