Presentazione Telematica
Istanze TARI

Istruzioni per la presentazione delle Istanze TARI

(Apertura, Variazione, Cessazione, ecc.)
attraverso il Portale dei Tributi Locali




Dalla Prima Pagina del Portale dovro accedere alla funzione Istanze TARI

Utenze TARI Storico Istanze

o

In caso di accesso da

Smartphone o tablet Cliccare su
pervisualizzare il tasto «Istanze TARI»
«istanze TARI» dovro (nella colonna a
prima cliccare sul sinistra dello
simbolo « E» a schermo)

sinistra della «casetta»



Dalla Pagina “Istanze TARI” del Portale dovro accedere alla funzione di invio Nuove Istanze

Data Istanza & Y
Posizione

Oggetto
Nessun elemento

Cliccare su
«+ Nuova Istanza»
(in azzurro, in alto a
destra dello schermo)

N.B. In caso di accesso da smartphone o tablet

al posto del tasto <>

Trovero il tasto <ﬂ» (posto piu a sinistra)




Dalla Pagina “Nuove Istanze” del Portale dovro selezionare la “Causale”

Per maggiori chiarimenti in merito a

quale Istanza presentare (e relativa Causale)

si rimanda alla pagina TARI del sito comunale
(https://comune.cornaredo.mi.it/tari-tassa-rifiuti/)
Raggiungibile seguendo dall’lhomepage comunale

il seguente percorso:

*<<>>><<UffiCi>>> «Tributi» > «TARI**»
*Per smartphone o tablet premere prima il tasto «E»

Selezionare (dal menu
a tendina) la
«causale» dell’lstanza
che intendiamo
presentare

...dalla pagina TARI del sito Comunale, selezionando il servizio di interesse
(Apertura, Cessazione, Modifica, ecc.) saranno visibili ulteriori informazioni
in merito: ai casi in cui utilizzarlo, alle compilazione, agli allegati, ai termini, ecc.

Informativa Privacy


https://comune.cornaredo.mi.it/tari-tassa-rifiuti/

Selezionando la “Causale” si aprira una nuova finestra “pop-up” contenente informazioni

ed | modelli in formato PDF da scaricare e compilare

b @ Comune di Cornaredo x E Comune di Cornaredo x o

<« & 23 comaredo.e-portal.it/waste/applications/new

Per scaricare il modulo
di proprio interesse,
cliccare sulla
denominazione estesa
del modulo
(scritta bianca su sfondo
azzurro)

Informazioni aggiuntive

Il Madula Iscrizione Utenza DOMESTICA TARI, deve essere utilizzato per aprire
una nuova posizione tari, dopo aver presc pos di un'abitazione o di u
pertinenza, per altre tipologie di immabili occorrera utilizzare il Modulo Iscrizione
Utenza NON DOMESTICA.

Andra presentato al verificarsi di una delle seguenti fattispecie:
- acquisto o altro atto notarile
- apertura o subentro in un contratto di locazione (anche leasing) in qualita di
conduttore (allegando can|
- chiusura di un contratro di locazione (o leasing) in qualita di
locatore/proprietario (allegando risoluzione);
- acquisizione di immobile (o del diritto di abitazione) per successione dal
tatario;
tratto di comodato in qualitad di comoedatario (utili

ione o variazione dellimmobile tale da comportarne il cambio di

- consegna di immobile da cooperativa (allegare relativa verbale);

- cambio di intestazione del tributo tra cocbbligati;

- cessione o affitto di azienda o di insieme di beni comprendenti l'unita
immobiliare; - cambio di codice fis

Ai fini della corretta compilazione si chiarisce che | metri quadri da riportare si
riferiscono alla superficie utile/ calp: bile, compre a di tutti i vani e
dell'sventua ine o locali deposi nessi, altr e eventuali balconi o
terr: cope dovranno essere invece esclusi dal conteggio
i muri interni ed esterni. e non vi fosse possibile procedere alla misurazione o

i riportare la superficie catastale dandene indicazione
nel campo note.
Il madula compilata, fir
presentato all'ufficio
pagina del modulo ste

degli allegati richiesti pud essere
iportate in grassetto nella seconda

linterno dello stesso modulo anche tale evento

sario allegare all'istanza tutti | documenti obbligatori
cdulo, per la fattispecie in e
& obNigarori sara respi

Per proseguire
cliccare sul tasto
«Conferma»




Selezionata la causale, occorrera compilare il campo “Oggetto”

W A i s
o fiuti omu
Q@ TASI . Causale NUOWA ISCRIZIONE (ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO) - (Cod. TQRIFINI) n
* Oggetto
=l [*] /}
Azione Tipo allegato File Azioni
Dati Generali MODELLQ ATTIVAZIONE TARI | Scegli file | Messun file selezionato

Nel campo «Oggetto» scrivere una descrizione
sintetica dell’ <xevento» intervenuto.

Di seguito alcuni esempi di «oggetto»:

-Acquisto di immobile;

-Inizio Locazione;

-Fine Locazione (per il proprietario);

Informativa Privacy



Procedere al caricamento (“upload”) del Modulo/Istanza compilato/a

v A
o i Comun
@ Tasl ¥ Causale NUOWA ISCRIZIONE (ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO) - (Cod. TQRIFINI) n
* Oggett
o [*]
Azione Tipo allegato File Azioni
Dati Generali MODELLQ ATTIVAZIONE TARI | Scegli file | Messun file selezionato

Per caricare il modulo bisogna cliccare il tasto «scegli file»,
selezionare dal proprio dispositivo (PC, smartphone, ecc.) il modello compilato,
scansito o fotografato (preferibilmente in formato «pdf») e confermare la selezione

col tasto «Apri»

N.B. € possibile convertire immagini jpg in formato PDF o unire piu
files/pagine pdfin un unico documento utilizzando applicazioni gratuite
online come «llovepdf» (www.ilovepdf.com/it)



http://www.ilovepdf.com/it

Dopo aver caricato il Modulo/Istanza si dovra procedere al caricamento degli allegati

obbligatori e facoltativi eventualmente richiesti.

x I Comune di Comarede X + = & b's

susale NUOVA ISCRIZIONE (ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO) - (Cod. TQRIFINI) a

ti
) * Oggetto
[ Tutorials
jone Tipo allegato File Azioni
Dati G MODELLO ATTIVAZIONE TARI | Scegqli file ‘ Nessun file selezionato

Per aggiungere ogni allegato sara necessario cliccare il tasto «» (bianco su sfondo blu)
accanto alla scritta «Allegati»

N.B. Gli allegati richiesti possono essere diversi a seconda del tipo di istanza e del tipo
di «evento» (es. vendita, locazione, ecc.) che si sta comunicando, sono comunque sempre
riportati all’interno del «Modulo» principale, possono essere riportati nella parte da
compilare (es. modulo di variazione), oppure nella parte finale del modulo (es. modulo di
cessazione in seconda pagina dopo la firma), o ancora in entrambe le parti (es. Istanza di
Apertura dove gli allegati richiesti per immobile vuoto e privo di utenze sono riportati nella
parte da compilare, mentre gli altri allegati sono riportati in seconda pagina).



specificando per ogni documento caricato il “Tipo di allegato” nell’apposito campo

= () X

- . - .
omune di Cornaredo x W Comune di Cornaredo X +

Qa %« 0 2 :

< C 2% cornaredo.e-portal.it/waste/applications/new

P

Comune di Cornaredo
@ Dashboard

W Autorizz. utilizzo ema

0 m © &

Selezionare la descrizione dell’allegato piu appropriata dal menu a tendina nel
campo «Tipo allegato»



Procedere al caricamento (“upload”) del Documento Allegato

< c 23 cornaredo.e-portalit/waste/applications/new

€3 ser
0 TA
B w

Azioni

caricare la scansione dell’allegato cliccare «scegli file»,
selezionare dal proprio dispositivo (PC, smartphone, ecc.) il <documento»,
scansito o fotografato (preferibilmente in formato «pdf») e confermare la selezione

col tasto «Apri»

N.B. In presenza di piu allegati, andranno ripetuti piu volte gli ultimi 3
passaggi descritti (Allegati - «Tipo di allegato» — «scegli file»)



Completato il caricamento degli allegati, procedere all’eventuale verifica (se attivo il tasto)

- . - .
omune di Cornaredo x T Comune di Cornaredo x +

< &) 2% comaredo.e-portal.it/waste/applications/new
Berwenum

Comune di Cornaredo

o ser
Q TA
B w

Tipo allegato Azioni

’eventuale presenza del tasto «verifica» puo indicare la mancata compilazione di
qualche campo, o il mancato caricamento di un file, cliccandoci sopra, verra

evidenziato il problema, oppure sparira il tasto.



In assenza del tasto “verifica” si potra procedere all’inoltro dell’istanza cliccando “Salva”

= . o—
omune di Cornaredo x I Comune di Cornaredo x +

<« & 23 cornaredo.e-portal.it/waste/applications/new

Comune di Cornaredo

0 m © ¢

Tipo allegato Azioni

Cliccare su «Salva» per procedere all’inoltro



Inoltrata Uistanza, apparira la presente schermata contenente diverse informazioni

= . - .
omune di Cornaredo x LI Comune di Cornaredo x o

< & 23 cornaredo.e-portal.it/waste/applications/24524

Comune di Cornaredo

. Stato dell’istanza
: A== UT-NUOVA ISCRIZIONE (ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO) (I n IZIa lmente <<Ape rto>>)
o
= Causale
dell’lstanza

Numero assegnato
all’istanza e data
d i p rese ntaZiO n e L'azione & in carico agli operatori di backoffice



Accedendo successivamente al Portale, nella sezione Istanze TARI,

potro monitorare lo stato di trattazione della pratica

. - .
omune di Cornaredo x T Comune di Cornaredo x +

< &) 23 comnaredo.e-portal.it/waste/applications

Comune di Cornaredo

@ Dashbos
..
Stato
Azion|

0 m ©
L
i
S |8
w

Stato dell’istanza
(inizialmente «Aperto»)



Accedendo successivamente al Portale, nella sezione Istanze TARI,

potro monitorare lo stato di trattazione della prarica

-

= . - -
mune di Cornaredo mune di Cornaredo X ar = I ] >

< c 23 comnaredo.e-portalit/waste/applications Q ¥ o a i

Comune di Cornaredo gre—s

+ Nuova lstanza

Stato

—~ e - Data Istanza % Numero Causale Utenza
& Servizio Rifiut
Oggetto e
@ TAZ 26/03/2024 209 01-NUOVA ISCRIZIONE (ATTIVAZIONE DEL SERVIZIO] - (TQRIFINI) ﬂ N LAVORAZIONE
- NIEID LOCAZIONE 1/2 Acquisizione richiesta e attivazions servizic

Stato dell’istanza (successivamente «IN LAVORAZIONE»)
La scritta rimane di colore nero e nella riga sottostante sono visibili
gli stati di lavorazione (1 0 2 di 2).

Quando Uistanza raggiungera lo stato «IN LAVORAZIONE» - «2/2»,

La trattazione dell’istanza non sara ancora «conclusa», ma i dati inseriti nel
sistema saranno sufficienti per permettere all’Utente, dal giorno successivo
al raggiungimento di tale stato, di ritirare i sacchi rossi per la raccolta del
rifiuto secco residuo e per recarsi alla piattaforma ecologica;

N.B. (a variazione di stato, sara segnalata anche con un avviso nella bacheca
del portale.



Accedendo successivamente al Portale, nella sezione Istanze TARI,
potro monitorare lo stato di trattazione della prarica

Stato

0 m @ o

Stato dell’istanza
Sospesa: In Attesa Documentazione

Quando lUistanza si trova in questo stato vuole dire che Uistanza presentata
risultava carente di qualche documento ritenuto indispensabile dall’ufficio.
Nella propria email, dovrebbe essere arrivata la relativa richiesta di integrazione,
perché la procedura possa proseguire, 'utente dovra inviare la documentazione
richiesta all’indirizzo tari@comune.cornaredo.mi.it,

avendo cura di indicare nell’oggetto la dicitura:

«Integrazione Istanza Telematica n.xx del xx/xx/xxxx»



mailto:tari@comune.cornaredo.mi.it

Accedendo successivamente al Portale, nella sezione Istanze TARI,

potro monitorare lo stato di trattazione della prarica — Istanza Completata/Esitata

< c =2 cornaredo.e-portal.it/waste/applications aQ ¥ o a i

Comune di Cornaredo B

@ Dashbosrd

& Autorizz. utilizzo emai
+ Nuova lstanza

0 m © o

N.B. le fatture TARI eventualmente dovute, Stato dell’istanza: Completata
saranno emesse solo ad istanza completata, se (la scritta diventera verde)
l’emissione avverra oltre la scadenza TARI

normalmente prevista, o in prossimita della ’istruttoria della pratica € stata conclusa, la posizione
stessa, il termine per il pagamento sara TARI ¢ stata aggiornata.
posticipato e determinato in base all’effettiva

data di emissione. Non preoccupatevi, non

rischiate di incorrere in sanzioni per il tardivo

pagamento di una fattura emessa dall’ente oltre

l'ordinaria scadenza, a meno che non

procediate al pagamento, oltre i termini

specificatamente riportati sulla fattura stessa.



In presenza di ulteriori dubbi rispetto alla
presentazione telematica delle istanze TARI
vi invitiamo a contattare il numero verde:

800 166 317

Attivo dal lunedi al venerdi dalle 9.00 alle 12.00

Oppure, a scrivere all’indirizzo di posta
elettronica: tari@comune.cornaredo.mi.it

Grazie per U'attenzione e
buona giornata
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