
Presentazione Telematica
Istanze TARI
Istruzioni per la presentazione delle Istanze TARI 
(Apertura, Variazione, Cessazione, ecc.) 
attraverso il Portale dei Tributi Locali



Dalla Prima Pagina del Portale dovrò accedere alla funzione Istanze TARI 

Cliccare su 
«Istanze TARI»
(nella colonna a 
sinistra dello 
schermo)

in caso di accesso da 
Smartphone o tablet 
per visualizzare il tasto 
«istanze TARI» dovrò 
prima  cliccare sul 
simbolo «      .» a 
sinistra della «casetta»



Dalla Pagina “Istanze TARI” del Portale dovrò accedere alla funzione di invio Nuove Istanze

Cliccare su 
«+ Nuova Istanza»
(in azzurro, in alto a 

destra dello schermo)

N.B. In caso di accesso da smartphone o tablet 
al posto del tasto «+ Nuova Istanza»  
Troverò il tasto «+» (posto più a sinistra)



Dalla Pagina “Nuove Istanze” del Portale dovrò selezionare la “Causale”

Selezionare (dal menù 
a tendina) la 

«causale» dell’Istanza 
che intendiamo 

presentare

…dalla pagina TARI del sito Comunale, selezionando il servizio di interesse 
(Apertura, Cessazione, Modifica, ecc.) saranno visibili ulteriori informazioni
 in merito: ai casi in cui utilizzarlo, alle compilazione, agli allegati, ai termini, ecc.

Per maggiori chiarimenti in merito a
 quale Istanza presentare (e relativa Causale) 
si rimanda alla pagina TARI del sito comunale 
(https://comune.cornaredo.mi.it/tari-tassa-rifiuti/)
Raggiungibile seguendo dall’homepage comunale
 il seguente percorso:
 *«Amministrazione»>«Uffici»> «Tributi» > «TARI**»
* Per smartphone o tablet premere prima il tasto «     .»

https://comune.cornaredo.mi.it/tari-tassa-rifiuti/


Selezionando la “Causale”  si aprirà una nuova finestra “pop-up” contenente informazioni
ed I modelli in formato PDF da scaricare e compilare

Per scaricare il modulo 
di proprio interesse, 

cliccare sulla 
denominazione estesa 

del modulo
(scritta bianca su sfondo 

azzurro)
Per proseguire 

cliccare sul tasto
«Conferma»



Selezionata la causale, occorrerà compilare il campo “Oggetto”

Nel campo «Oggetto» scrivere una descrizione 
sintetica dell’ «evento» intervenuto.
Di seguito alcuni esempi di «oggetto»:
-Acquisto di immobile;
-Inizio Locazione;
-Fine Locazione (per il proprietario);



Procedere al caricamento (“upload”) del Modulo/Istanza compilato/a 

Per caricare il modulo bisogna cliccare il tasto «scegli file»,
selezionare dal proprio dispositivo (PC, smartphone, ecc.) il modello compilato, 
scansito o fotografato (preferibilmente in formato «pdf») e  confermare la selezione 
col tasto «Apri»

N.B. è possibile convertire immagini jpg in formato PDF o unire più 
files/pagine pdf in un unico documento utilizzando applicazioni gratuite 
online come «Ilovepdf» (www.ilovepdf.com/it)

http://www.ilovepdf.com/it


Dopo aver caricato il Modulo/Istanza si dovrà procedere al caricamento degli allegati
obbligatori e facoltativi eventualmente richiesti.

Per aggiungere ogni allegato sarà necessario cliccare il tasto «+» (bianco su sfondo blu)
accanto alla scritta «Allegati» 

N.B. Gli allegati richiesti possono essere diversi a seconda del tipo di istanza e del tipo 
di «evento» (es. vendita, locazione, ecc.) che si sta comunicando, sono comunque sempre 
riportati all’interno del «Modulo» principale, possono essere riportati nella parte da 
compilare (es. modulo di variazione), oppure nella parte finale del modulo (es. modulo di 
cessazione in seconda pagina dopo la firma), o ancora in entrambe le parti (es. Istanza di 
Apertura dove gli allegati richiesti per immobile vuoto e privo di utenze sono riportati nella 
parte da compilare, mentre gli altri allegati sono riportati in seconda pagina). 



specificando per ogni documento caricato il “Tipo di allegato” nell’apposito campo

Selezionare la descrizione dell’allegato più appropriata dal menu a tendina nel 
campo «Tipo allegato»



Procedere al caricamento (“upload”) del Documento Allegato

caricare la scansione dell’allegato cliccare «scegli file»,
selezionare dal proprio dispositivo (PC, smartphone, ecc.) il «documento», 
scansito o fotografato (preferibilmente in formato «pdf») e  confermare la selezione 
col tasto «Apri»

N.B. In presenza di più allegati, andranno ripetuti più volte gli ultimi 3 
passaggi descritti (Allegati + - «Tipo di allegato» – «scegli file»)



Completato il caricamento degli allegati, procedere all’eventuale verifica (se attivo il tasto)

L’eventuale presenza del tasto «verifica» può indicare la mancata compilazione di 
qualche campo, o il mancato caricamento di un file, cliccandoci sopra, verrà 
evidenziato il problema, oppure sparirà il tasto.



In assenza del tasto “verifica” si potrà procedere all’inoltro dell’istanza cliccando “Salva”

Cliccare su «Salva» per procedere all’inoltro



Inoltrata l’istanza, apparirà la presente schermata contenente diverse informazioni

Numero assegnato 
all’istanza e data 
di presentazione

Stato dell’istanza 
(inizialmente «Aperto»)

Causale 
dell’Istanza



Accedendo successivamente al Portale, nella sezione Istanze TARI,
potrò monitorare lo stato di trattazione della pratica

Stato dell’istanza 
(inizialmente «Aperto»)



Accedendo successivamente al Portale, nella sezione Istanze TARI,
potrò monitorare lo stato di trattazione della prarica

Stato dell’istanza (successivamente «IN LAVORAZIONE»)
La scritta rimane di colore nero e nella riga sottostante sono visibili 
gli stati di lavorazione (1 o 2 di 2).

Quando l’istanza raggiungerà lo stato «IN LAVORAZIONE» - «2/2», 
La trattazione dell’istanza non sarà ancora «conclusa», ma i dati inseriti nel 
sistema saranno sufficienti per permettere all’Utente, dal giorno successivo 
al raggiungimento di tale stato, di ritirare i sacchi rossi per la raccolta del 
rifiuto secco residuo e per recarsi alla piattaforma ecologica;

N.B. la variazione di stato, sarà segnalata anche con un avviso nella bacheca 
del portale.



Accedendo successivamente al Portale, nella sezione Istanze TARI,
potrò monitorare lo stato di trattazione della prarica

Stato dell’istanza 
Sospesa: In Attesa Documentazione

Quando l’istanza si trova in questo stato vuole dire che l’istanza presentata 
risultava carente di qualche documento ritenuto indispensabile dall’ufficio.
Nella propria email, dovrebbe essere arrivata la relativa richiesta di integrazione, 
perché la procedura possa proseguire, l’utente dovrà inviare la documentazione 
richiesta all’indirizzo tari@comune.cornaredo.mi.it,
avendo cura di indicare nell’oggetto la dicitura:
«Integrazione Istanza Telematica n.xx del xx/xx/xxxx»

mailto:tari@comune.cornaredo.mi.it


Accedendo successivamente al Portale, nella sezione Istanze TARI,
potrò monitorare lo stato di trattazione della prarica – Istanza Completata/Esitata

Stato dell’istanza: Completata 
(la scritta diventerà verde)

L’istruttoria della pratica è stata conclusa, la posizione 
TARI  è stata aggiornata.

N.B. le fatture TARI eventualmente dovute, 
saranno emesse solo ad istanza completata, se 
l’emissione avverrà oltre la scadenza TARI 
normalmente prevista, o in prossimità della 
stessa, il termine per il pagamento sarà 
posticipato e determinato in base all’effettiva 
data di emissione.  Non preoccupatevi, non 
rischiate di incorrere in sanzioni per il tardivo 
pagamento di una fattura emessa dall’ente oltre 
l’ordinaria scadenza, a meno che non 
procediate al pagamento, oltre i termini 
specificatamente riportati sulla fattura stessa. 



Grazie per l’attenzione e 
buona giornata

In presenza di ulteriori dubbi rispetto alla 
presentazione telematica delle istanze TARI   
vi invitiamo a contattare il numero verde:

800 166 317
Attivo dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 12.00

Oppure, a scrivere all’indirizzo di posta 
elettronica: tari@comune.cornaredo.mi.it
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